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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20
	25
	г.
	
	№
	

	пгт. Октябрьское



Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности 
и предназначенных для сдачи в аренду»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010                             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского района от 15.11.2024 № 1766 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся                             в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Октябрьского района:
- от 20.06.2019 № 1268 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»»;
- от 22.02.2022 № 348 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского района от 20.06.2019 № 1268».
3. Опубликовать постановление в официальном сетевом издании «Официальный сайт Октябрьского района».
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Октябрьского района по вопросам муниципальной собственности, недропользования, председателя Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района Хомицкого В.М.


Глава Октябрьского района                                                                                         С.В. Заплатин








Исполнитель:
заведующий отделом муниципальной собственности 
Комитета по управлению муниципальной собственностью 
администрации Октябрьского района 
Суханова Ю.С., внут.: 330

















Согласовано:

Исполняющий обязанности заместителя главы
Октябрьского района по внутренней политике				       А.А. Габдулисманов

Заместитель главы Октябрьского района по вопросам 
муниципальной собственности, недропользования, 
председатель Комитета по управлению муниципальной 
собственностью администрации Октябрьского района				    В.М. Хомицкий

Заместитель главы Октябрьского района
по экономике, финансам, председатель Комитета
по управлению муниципальными финансами 
администрации Октябрьского района                                                                         Н.Г. Куклина

Начальник Управления экономического развития 
администрации Октябрьского района					          Е.Н. Стародубцева

Юридический отдел администрации Октябрьского района  
							
Степень публичности – 1, МНПА

Разослать:

1. Куклиной Н.Г. – 1 экз. (в эл.виде).
2. Хомицкому В.М. – 1 экз. (в эл.виде).
3. Управление экономического развития – 1 экз. (в эл.виде).
4. Комитет по управлению муниципальной собственностью – 1 экз. (на бумажном носителе и в эл.виде).


Приложение
к постановлению администрации Октябрьского района
[bookmark: P40]от «_____» ____________2025 года № ______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Раздел I. Общие положения

[bookmark: P64][bookmark: P90]1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - административный регламент) администрацией Октябрьского района в лице отдела муниципальной собственности Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района. устанавливает порядок, сроки и стандарт
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении                                        к административному регламенту.
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между уполномоченным органом и заявителем при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с гражданским законодательством.
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителя могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии                  с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями                          в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное                в части 2 статьи 5 Федерального закона 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных          и муниципальных услуг».
3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в таблице 1 приложения к административному регламенту. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся                в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Октябрьского района.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации Октябрьского района – отдел муниципальной собственности Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района.
За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ.



Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P114]6. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся                                                  в муниципальной собственности Октябрьского района и предназначенных для сдачи в аренду в виде данных, с указанием их наименования, площади и адреса.
Заявителям предоставляется возможность ознакомления с перечнем объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, на официальном сайте Октябрьского района www.oktregion.ru в разделе «Имущественные и земельные отношения».
Для заявителей, которые сообщили о невозможности и (или) нежелании использовать доступ к официальному сайту Октябрьского района, получение результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможностью доступа к информации, размещенной на официальном сайте Октябрьского района с компьютера, расположенного                                           в уполномоченном органе, либо выводом информации на бумажный носитель.
7. В случае если заявитель указал на невозможность и (или) нежелание использовать доступ к электронным формам представления информации, результат предоставления муниципальной услуги, оформляется письмом на бланке уполномоченного органа                                 на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью по форме, согласно приложению к административному регламенту.
8. Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе                              в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует.
9. В соответствии с выбранным заявителем способом результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в режиме реального времени на официальном сайте Октябрьского района, на бумажном носителе в уполномоченном органе,                                           в многофункциональном центре, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в виде электронного документа на адрес электронной почты, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган.
11. Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня со дня оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги будет исчисляться со дня передачи МФЦ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на уполномоченный орган.
 
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                                с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить       по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы их подачи приведены в таблице 2 приложения к административному регламенту.
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

16. Взимание платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги     в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, составляет не более 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги     в случае обращения заявителя в многофункциональный центр определяется регламентом работы многофункционального центра.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

18. Поступивший в уполномоченный орган запрос о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа подачи запроса, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,                  к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе                          к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии                                           с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте Октябрьского района, а также на Едином портале государственных                    и муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен        на официальном сайте Октябрьского района, а также на Едином портале государственных              и муниципальных услуг.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
22. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
23. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
24. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
25. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги                      в многофункциональном центре в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией Октябрьского района с учетом требований Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрена.
26. Заявителю предоставляется возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги,                   а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа. 
27. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется                    в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг». Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предъявляются.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

28. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
   28.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги

29. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления, является специалист администрации района.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность выполнения административных действий:
при личном обращении - 15 минут с момента получения заявления специалистом администрации района;
1 рабочий день с момента представления заявления в электронной форме, а также посредством почтового отправления, МФЦ.
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента представления заявления в уполномоченный орган.
Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в электронном документообороте с проставлением в заявлении отметки о регистрации.
Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, передается в уполномоченный орган в срок, установленный соглашением между МФЦ и уполномоченным органом.

Подготовка документа, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги

30. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления.
Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является председатель Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района либо лицо, его замещающее.
Административные действия, входящие в состав административной процедуры:
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня поступления к нему заявления, готовит проект документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и передает его на подпись должностному лицу либо лицу, его замещающему;
должностное лицо либо лицо, его замещающее, в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему на подпись проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подписывает его и передает специалисту, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Критерием для принятия решения о подготовке и подписании документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является наличие зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней со дня поступления заявления к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является: документ, подписанный председателем Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района либо лицом, его замещающее, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте с проставлением в заявлении отметки о регистрации.

Направление (выдача) результата предоставления муниципальной
услуги

31. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту уполномоченного органа, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, подписанного и зарегистрированного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за направление (выдачу) результата предоставления муниципальной услуги, является специалист уполномоченного органа.
Административные действия, входящие в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным в заявлении заявителя.
Критерием принятия решения о выдаче (направлении) результата муниципальной услуги является подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6 административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - не позднее 3 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения данной административной процедуры является: выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным в заявлении заявителя.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю - запись заявителя в журнале регистрации заявлений;
в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - отметка о дате направления письма отображается в электронном документообороте;
в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте;
в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на электронную почту заявителя - осуществляется, прикрепление к электронному документообороту скриншота электронного уведомления о доставке сообщения.

Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие
порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей,
объединенных общими признаками, в том числе в отношении
результата муниципальной услуги, за получением которого они
обратились

32. Иные варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.


Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

33. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса                              о предоставлении муниципальной услуги является направление такой информации в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277.
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Понятия, используемые в административном регламенте, применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В тексте административного регламента понятия «запрос» и «заявление» являются равнозначными.
Условные сокращения:

1) административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»;
2) Единый портал государственных и муниципальных услуг – федеральная  государственная информационная система «Единый портал государственных                                     и муниципальных услуг (функций)»;
3) заявитель – лицо, либо его уполномоченный представитель, обратившийся                                      в уполномоченный орган, с запросом о предоставлении муниципальной услуги;
4) многофункциональный центр – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
5) муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление информации                       об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности                           и предназначенных для сдачи в аренду»;
6) постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 - постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О направлении                  в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7) реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) уполномоченный орган – отдел муниципальной собственности Комитета                           по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района;
9) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных                                        и муниципальных услуг» - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Условные обозначения:

1) БН – документ на бумажном носителе;
2) О – оригинал документа;
3) К – копия документа;
4) ЭД – электронный документ;
5) экз. – экземпляр;
6) ЭП – документ, подписанный электронной подписью.

Способы подачи документов и (или) информации:
1) ЛО – документы подаются посредством личного обращения в уполномоченный орган;
2) МФЦ – документы подаются через МФЦ;
3) ПО – документы подаются почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
4) ЕПГУ – документы подаются с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.





II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№
	Категории (признаки) заявителей
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	физическое лицо
	А
	информация                         об объектах недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности 
и предназначенных для сдачи в аренду 

	2.
	юридическое лицо
	Б
	

	3.
	индивидуальный предприниматель
	В
	

	4.
	представитель заявителя
 

	Г
	
























III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия

Таблица 2
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов и (или) информации
	Требования                                  к представлению документов заявителем


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А – Г
	заявление
	ЛО; ПО; МФЦ


	БН, О, 1 экз.

	
	
	
	ЕПГУ
	ЭД, ЭП, 1 экз.

	2.
	Г
	документы, удостоверяющие личность гражданина; доверенность представителя гражданина 
	ЛО; ПО; МФЦ
	должны быть оформлены                    в  соответствии                               с законодательством Российской Федерации
 БН, О (для сличения), К,                  1 экз.

	
	
	
	ЕПГУ
	должны быть оформлены                    в  соответствии                               с законодательством Российской Федерации 
ЭД, ЭП, 1 экз.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия – отсутствуют










IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа                          в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа                      в предоставлении муниципальной услуги

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	А – Г
	основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги

	1.
	А – Г
	основания отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	А – Г 
	основания отсутствуют
















































V. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности 
и предназначенных для сдачи в аренду» 


                                В Комитет по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района

                                                            от ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
– для физического лица; 
наименование юридического лица 
– для юридического лица)

Заявление о предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной  собственности  и предназначенных для сдачи в аренду ________________________________________________________________________________
 (указываются наименование объекта, вид, местонахождение, другие сведения, позволяющие определить интересующий объект)
Приложения:
________________________________________________________________________________

Способ получения результата муниципальной услуги:

- в уполномоченном органе____________;
- в многофункциональном центре____________;
- почтовым отправлением на адрес:_________________________________________________;
- на адрес электронной почты:_____________________________________________________;
- в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг ____________.


	________ дата
	____________ _________ года

	_____________________________________________
	
	________________________

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))
	
	(подпись)
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